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Obecna ustanoveni

W

V souladu s § 30 odst. 1 zakona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpist, vydavam jako
statutarni organ Zakladni §koly Stépanov, okres Olomouc, piispévkové organizace (dale ,.8kola®)
pro §kolské zafizeni — $kolni druzinu (dale také ,,SD*) tuto smérnici s nazvem Vnitini ¥ad $kolni
druziny. Smérnice je soucasti organiza¢niho tadu Skoly. Urcuje mj. pravidla provozu, stanovi rezim
SD, je zavazna pro pracovniky Skoly, dastniky zdjmového vzdélavani SD (dale také ,,7aci®)
a jejich zakonné zastupce. Skola informuje zdkonné zastupce nezletilych zakt — G&astnikd
zajmového vzdélavani o vydani a obsahu Vnitiniho fadu Skolni druziny. Tuto skute¢nost potvrdi
zakonni zastupci vlastnoru¢nim podpisem na piihlasce (zapisnim listku) do Skolni druziny. Na

zéklad¢ uvedené informace se zakonni zastupci s Vnitinim faddem skolni druziny seznami.

S obsahem Vnitinitho fadu Skolni druziny a jeho zménami Skola prokazatelné¢ sezndmi své
zamé&stnance a zaky — Ucastniky zajmového vzdélavani Skolni druziny. O tomto sezndmeni bude
proveden zdznam.

Vnitini fad Skolni druziny je Vv tisténé podobé zvefejnén na piistupném misté ve Skolni druziné
a v elektronické podobé¢ také na internetovych strankach Skoly.

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména §kolskym zakonem a vyhlagkou &. 74/2005 Sb.,

wewvr

o zajmovém vzdelavani, ve znéni pozdéjsich piedpist.

Vzdélavaci a vychovnd cinnost Skolni druziny se uskuteiiuje piredevsim pravidelnou a
ptilezitostnou zdjmovou, vychovnou, rekreani nebo vzdélavaci €innosti véetné moznosti piipravy

na vyucovani.

Zajmove vzdélavani ve Skolni druzing je realizovano podle Skolniho vzdélavaciho programu.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druZina je Skolské zafizeni zdjmového vzdélavani tvofici mezistupen mezi vyukou Zéka v
zékladni Skole a jeho vychovou v rodin€. SD navazuje na zakladni vzdélavani, avSak neni ptimym
pokracovanim Skolniho vyucovéni, ma sva specifika, ktera ji odliSuji od Skolniho vyucovani.

Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové &innosti, odpo¢inku a relaxace zaki.



1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnvch zastupcu ve Skolském

zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1. Zaci maji pravo:

a)
b)

c)

na svobodné rozhodovani se vSemi diisledky, které to piinasi,
na sluzby skolni druziny, které jim pfislusi,

vyuzivat prostory Skolni druziny vyhrazené k jednotlivym ¢innostem, pouzivat povolené

pomicky, hracky a hry.

1.2. Zaci jsou povinni:

a)
b)

d)

9)

h)

radn¢ dochazet do Skolského zafizeni,

dodrzovat Vnitini fad Skolni druziny, Skolni fad a ostatni vnitini pfedpisy a pokyny Skoly a
Skolského zafizeni K zajisténi provozu, ochrané zdravi a bezpecnosti Gcastniki zajmového

vzdélavani a ostatnich osob, s nimiz byli sezndmeni,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikii Skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu
sobecné platnymi pravnimi piedpisy, Skolnim fadem, Vnitinim fadem $kolni druZiny,
vnitini ptedpisy a pokyny Skoly.

informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prib¢h vzdelavani,

chodit do skolni druziny pravidelné a vcas, ucastnit se vSech organizovanych c¢innosti.
Dochazka do $kolni druZiny je pro piihlasené zaky povinna. Zik je piihlasen do SD na
zaklade fadné vyplnéného zapisniho listku,

pied ukonéenim Cinnosti druziny zaci z bezpecnostnich divodi neopoustéji Skolni budovu
bez védomi pedagogickych pracovnikt Skoly a Skolského zatizeni,

pfedem zndmd nelcast Zdka na Cinnosti Skolni druZiny a odchod Zaka pted stanovenou

dobou je mozny pouze na zakladé piedchozi pisemné omluvy jeho zakonného zastupce,

omlouvani se provadi v systému Skola OnLine pfimo vychovateli/ce piislugného oddélent,

nenosit do SD predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpeénost

jeho nebo jinych osob,

chodit vhodné oblecen s ohledem na planované ¢innosti.



1.3. Zakonni zastupci maji pravo:
a) byt informovani o priibéhu a vysledcich vzdélavani a chovani zaka ve SD,

b) vyuzivat individualni pohovory s vychovatelem/kou Skolni druziny v pfedem domluvenych

terminech,
€) vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zakd,

d) byt informovani o Cinnosti a akcich druziny. Tyto informace ziskavaji od vedeni $koly,

pedagogickych pracovnikl skolni druziny.

1.4, Zakonni zastupci jsou povinni:

a) fadné, uplné a pravdivé vyplnit ptihlasku (zapisni listek) do $kolni druziny a vcas hlasit

zmény v pozadovanych udajich,

b) sdélit na zapisnim listku rozsah pobytu a zptisob odchodu Z4ka ze SD, pfedem zniamou

neucast, zmény odchodi ¢i doprovod jinou osobou sdélit vzdy piedem pisemné,
C) seznamit se s Vnitinim fadem $kolni druziny a respektovat ho,
d) zajistit fadnou dochazku zaka zapsaného ve SD a v p¥ipadé nep¥itomnosti své dité omluvit,

j) dodrzovat zékaz vstupu do prostor SD bez svoleni pracovniki $koly.

1.5. Pravidla vzajemnych vztahi se zaméstnanci ve Skolském zarizeni

74k se ve $kolni druziné chova sluiné ke viem zaméstnanctim $koly a jinym dospélym osobam i
ostatnim zakiim $koly, dba pokynti pedagogickych a provoznich pracovniki skoly, dodrzuje Skolni
fad, Vnitini ad Skolni druziny a ostatni vnitini smérnice a pokyny $koly. Chova se zejména tak, aby

neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob a negativné nenarusil provoz a ¢innosti Skolni druZiny.

Zvl1aste hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka vii¢i zaméstnanciim Skoly ¢i ostatnim zakiim se

vzdy povazuji za zavazné porusSeni povinnosti stanovenych timto fadem.

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

2.1. Prihlasovani a odhlaSovani

Skolni druzina je uréena pro zaky prvniho stupné zakladniho vzdélavani. O zafazeni zaka do §kolni
druziny rozhoduje feditelka skoly na zaklad¢ zadosti podané zakonnymi zastupci zaka pro piislusny
$kolni rok. Zaci budou do SD piijimani do naplnéni jeji stanovené kapacity na zékladé zadosti

zékonného zastupce podle téchto kritérii:



Z4ci budou pifijimani podle véku od nejmladsich po starsi.

Ptednostné budou pfijiméani Zaci 1. — 2. ro¢niku s pravidelnou denni dochazkou nejméné 4 dni

Vv tydnu.

Nasledn¢ budou pfijimani Zaci 3. ro¢niku a dale pak zaci 4. a 5. ro¢niku (vzdy od nejmladsiho a s
pravidelnou denni dochazkou nejméné 4 dni v tydnu) az do naplnéni stanovené kapacity. Pokud
kapacita skolni druziny nebude naplnéna, mohou byt pfijati k dochdzce do Skolni druziny i Zaci

jinych zakladnich skol.

Zadost o pfijeti na piislusny $kolni rok je nutné odevzdat vedouci $kolni druziny - zastupkyni
feditelky Skoly v terminu stanoveném feditelkou Skoly. Terminy zapisu do Skolni druziny se mohou
dle jednotlivych ro¢nikt lisit. Pouze ve vyjimecnych piipadech lze zadost podat v jiném terminu, a
to pouze po piedchozi domluvé se zastupkyni feditelky skoly.

Pokud nebude zik do SD fadné piihlasen, nemiize byt do SD piijat. V piipadé, Ze nepiihlaseny zak
do SD pfijde, budou zkontaktovani jeho zakonni zastupci, kte¥i jsou povinni si své dité ihned
vyzvednout. Za nepiihlaseného Z4ka nenese SD zodpovédnost.

Zastupkyné teditelky Skoly zajistuje piihlasovani a odhlasovani zakl, ptredavani informaci

zdkonnym zastupctim, vyfizovani podnétil a stiznosti, kontroluje platby skolného za SD.

Zajmové vzdelavani ve Skolni druziné je poskytovano za uplatu. Je vybiran piispévek na spotiebni
material, hracky, hry a stavebnice a vzd&lavaci aktivity SD. Uplata za SD je stanovena ve vysi 120,-
K& mésiéné za ulastnika &innosti $kolni druziny. Uplata je splatnd pfedem vzdy na aktualni

pololeti:

1. pololeti - do 20. 9. ptislusného $kolniho roku (¢astka 600,- K<)

2. pololeti - do 20. 2. pfislusného $kolniho roku (Eastka 600,- K¢)

Skola piijiméa platby bezhotovostné pies systém (§kolni pokladnu) Seneca — platba bude ve vyse

uvedenych terminech strZzena hospodarkou Skoly.

Zastupkyné feditelky Skoly pravidelné kontroluje placeni thrady v soucinnosti s hospodaikou
Skoly. Pokud zékonni zéstupci nezaplati poZzadovanou ¢astku do stanovené doby, je toto diivod pro

vylouceni Zaka ze Skolni druZiny

OdhlasSeni zaka ze Skolni druZziny: pisemné na piedepsaném formuléafi Skoly u zastupkyné

teditelky 8koly. Zak je odhlasen od nasledujiciho kalendainiho mésice, nelze odhlasit zaka zp&tné.



Podmineéné vylouceni nebo vyloudeni Zaka ze $kolni druZiny: Reditelka $koly mize v piipads
zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem nebo Vnitinim fadem
Skolni druziny rozhodnout o podminéném vylouceni nebo o vylouceni zdka ze Skolni druziny. V
piipadé¢ zvlast¢ zévazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem
feditelka Skoly vylou¢i Zaka ze Skolni druziny. V rozhodnuti o podminéném vylouceni stanovi
feditelka Skoly zkuSebni lhltu, a to nejdéle na dobu jednoho roku. Dopusti-li se zadk v prubéhu
zkuSebni lhiity dal§iho zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zikonem nebo

Vnitinim fadem Skolni druziny, mtze feditelka Skoly rozhodnout o jeho vylouceni.

2.2. Organizace ¢innosti

Provozni doba pravidelné &innosti SD je V pracovni dny ve dnech $kolniho vyucovani v pondéli az
patek od 11:15 do 16:15 hodin. V piipadé zajmu zakonnych zéastupct zaku, ktery je na zacatku
kazdého nového skolniho roku zjistovan, je provoz Skolni druziny zabezpecen ve vyse uvedené dny

i rano pted vyucovanim v dobé od 6:10 do 7:20 hodin.

Ptichod do ranni druziny je mozny do 7:00 hod. V 7:20 hod. piedava vychovatel/ka zaky do Satny
Skoly.

Po skon¢eni vyucovani (po 4., 5. vyuovaci hoding) odvadi vyuéujici zéky do SD, spolu
s vychovatelem/kou odchazi tito Zaci na obéd do $kolni jidelny a spole&né se také vraci. Zaci 4. a 5.
ro¢niki, kteti kon¢i vyu€ovani po 6. vyu€ovaci hoding€, odchazi na obéd s vyucujicim a po ob&dé se
sami presunou do Skolni druziny. Po obéd¢ nésleduje odpocinkova a relaxacni ¢innost a ¢innost
Zajmova.

Z divodu zkvalitnéni a nenaruSovani téchto ¢innosti nevyzvedavaji rodi¢e zaky v dobé od 13:30 do
14:30 hodin. Pokud je nutné vyzvednout si dit¢ v této dobg, informuje o tom rodi¢ piedem
vychovatele/ku a ta v ptipad¢ odchodu zak mimo areal $koly preda zaka do oddéleni, které zistava

ve Skolni druzing. O tomto kroku informuje rodice.
Odchody zaki do zajmovych utvart jsou respektovany.

V dobé¢ Skolnich prazdnin, v pfipadé zdjmu Zaka a jejich zdkonnych zastupct, se Cinnost Skolni
druziny mtize konat formou pravidelné ¢i prilezitostné Cinnosti (napt. tdborové a dalsi obdobné
¢innosti). Pfihlasovani zaku a organizace této ¢innosti se realizuje na zakladé specifickych pokynt
Skoly. I tato &innost se fidi Vnitinim fadem $kolni druziny, Skolnim fadem a dalsimi vnitfnimi
smérnicemi a pokyny Skoly.

Omlouvani 7aka ze SD je mozné pouze v pisemné formé&. Pokud nastane situace, Ze Zak odchazi

V jiny ¢as, nez je uvedeno v zapisovém listku, musi se pfedem prokazat pisesmnym vyzvanim rodi¢t



vychovateli/ce piisluiného oddéleni do systému Skola OnLine (datum, &as, zda odchazi samo nebo
vyzvedava povéfend osoba). Toto vyzvani musi byt doplnéno o prohlaseni, ze okamzikem odchodu

7ika ze SD zakonni zastupci piebiraji za své dité plnou pravni odpovédnost, vyplyvajici z

povinnosti dohledu nad ditétem.

Zakonni zastupci, ktefi prichazi vyzvednout Zaka ze SD, zvoni u hlavniho vchodu do SD. Osobné si

své dité prevezmou.

Pii nevyzvednuti Zdka do stanoveného konce provozni doby skolni druziny (16:15 hod.)
vychovatelka nejdiive kontaktuje telefonicky zakonného zastupce zaka uvedeného na piihlasce do
SD. Pokud je tento postup bezvysledny, informuje o této situaci feditelku §koly, nebo zastupkyni
teditelky $koly. Reditelka $koly, nebo jeji zastupkyng, rozhodne o daldim postupu, véetné mozného

o7~

predani zaka Méstské policii Stdpanov.

O zménach v provozu Skolni druZiny jsou Zaci a jejich zdkonni zastupci Skolou predem

informovani.

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pired projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

3.1. Z&k ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace, neptatelstvi a nasili, ma pravo
na vzdélani a na svobodu mysSleni, projevu, shromazd'ovani, niboZenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy
se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti Ve $kolni druziné. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému
doslo v souvislosti s ¢innosti kolni druziny, hlasi okamzité vychovateli/ce SD. Urazy i drobna
poranéni zakt vzniklé pii vzdélavani a s nim souvisejicich ¢innostech Skolni druziny se eviduji
v knize urazi Skolni druziny, pfipadné se vyhotovuje také zaznam o trazu zéka (v souladu
s vyhlaskou ¢. 64/2005 Sb., o evidenci trazti déti zakl a studentd, ve znéni pozdéjsich predpist). O

kazdém poranéni Zéka ve Skolni druziné vychovatel/ka podéa ihned informaci feditelce Skoly nebo

zastupkyni feditelky $koly. Skola bez zbyte¢ného odkladu ohlési uraz zakonnému zéstupci Zzéka.

3.2. Vychovate/ka sleduje zdravotni stav zakd a v pfipadé nahlého onemocnéni zaka informuje
zakonného zastupce postizeného Zéka. Nemocny zdk muze byt odeslan k Iékarskému vySetfeni €i
oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Pii urazu poskytne vychovatel/ka zakovi prvni pomoc,

ptipadné zajisti oSetieni zdka lékafem.

3.3. Zakonny zastupce Zaka zodpovida za zdravotni stav svého ditéte, neposila do SD nemocné ditg,



aby neohrozil zdravi jeho i ostatnich zaka.

3.4. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o bezpeénosti a ochrany zdravi (dale také ,,BOZ) jako
ve Skolnim fadu (se kterym jsou vSichni Zaci §koly sezndmeni), pokud SD pro svoji ¢innost vyuziva
odborné uéebny, fidi se piislusnymi fady pro tyto udebny. Zaci ptihlaseni do SD jsou poudeni o

BOZ a zaznam o pouceni je uveden v ptislusné pedagogické dokumentaci.

3.5. Vychovatel/ka SD je pii pobytu Zdki ve SD povinen/na piihlizet nejen k zakladnim
fyziologickym potfebam zakl, ale zaroven vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro

piedchazeni vzniku socialné patologickych jevi.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany zaku

4.1. Zaci jsou povinni chovat se k majetku $koly tak, aby nedochézelo k jeho poskozeni.

4.2. U kazdého umyslného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly je vyzadovana thrada od

zakonnych zastupcti zéka, ktery poskozeni zpusobil. Pti zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyiesit

nahradu $kody s rodiéi je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadné organiim socialni péce.

4.3. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovateli/ce SD. Zaci dbaji na dostatené zajisténi svych

véci. Osobni véci maji podepsané a fadn¢ uloZené na uréeném misté.

4.4. Do SD Zaci zbyteéné nenosi cenné véci. Pokud je to nezbytnd nutné, pak cenné véci... Za
ptfipadnou ztratu neoznamenych a fadné neulozenych cennych véci nenese vychovatel/ka

zodpovédnost.

5. Dokumentace

Ve Skolni druZiné se vede tato dokumentace:

- Skolni vzdélavaci program Uéime se Zit spolu

- Skolni matrika Skolni druZziny,

- pisemné piihlagky zakti do SD (zapisni listky); jejich souéasti je mj. pisemné sdé&leni
zakonnych zastupcii UcCastnika o rozsahu dochdzky a zpiisobu odchodu ucastnika ze
Skolni druziny; odhlasky zakt ze gD,

- prehled vychovné vzd&lavaci prace SD, véetné evidence ucastnikll zajmového vzdélavani
SD (vedeno elektronicky v systému Skola OnLine)

- celoro¢ni plan ¢innosti SD.



6. Zavéretna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen zaméstnanec:

Mgr. Petra Novakova, vedouci Skolni druZziny.

Ve Stépanové dne 30. 8. 2022

Mgr. Jana Nahlikova

Tento Vnitini ¥ad Skolni druZiny nabyva tGcéinnosti dne 1. 9. 2022, soucasné je tim ukoncena
ucinnost Vnitiniho Fadu Skolni druZziny platného od 1. 9. 2021.



